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  :lms هورود به سامان
روي لینک از بالا گوشه سمت چپ صفحه، مراجعه و  lms.sbu.ac.ir، به سایت lmsورود به سامانه مدیریت یادگیري  جهت

   .کلیک نمایید "(ورود به سایت)"

    خود را درج نمایید. وروددر صفحه بعد نام کاربري و رمز 
  متن تصویر به حروف بزرگ و کوچک حساس نیست. نمایید.در تایپ رمز عبور به حروف بزرگ و کوچک دقت 

  صفحه اول سایت:
  شوید: ارجاع داده میاول سامانه به صفحه  عبور،در صورت صحت نام کاربري و رمز 
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  هاي کاربري: پنل

 تقویم 
 اخبار سایت 
 هاي من درس 
  ،دریافت نرم افزار"، "هاي سایت صفحه"بلوك راهبري" 
 ها پیام 

   تقویم:
به محض  شود.نمایش داده می تقویمدر  ینارتم آخرین مهلت تحویلها،  زمان برگزاري کلاس هاي مهم مانندکلیه تاریخ

با کلیک برروي  شود. می در تقویم نارنجی رنگ، تاریخ مذکور ، در یک تاریخ خاصتوسط مسئول مربوطهتعریف لینک کلاس 
به تفصیل توضیح کلاس آنلاین  کاربريراهنماي  مراحل استفاده از کلاس آنلاین در وارد محیط آنلاین خواهید شد. نام کلاس

  داده شده است.

  اخبار سایت: 
هاي آموزشی، تقویم آموزشی و برنامه کلاسی در این محل اعلام  موزش الکترونیکی از قبیل اطلاعیههاي آ کلیه اخبار دوره

  گردد. می
  

  هاي من: درس
  مطالب درسی قابل نمایش است.شود. با کلیک برروي آن،  هاي من، درس مورد نظر نشان داده می در بلوك درس

   

 .روي تاریخ مورد نظر کلیک نمایید
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  بلوك راهبري:

قابل  "دریافت نرم افزار"، پوشه "هاي سایت صفحه"با کلیک برروي  سمت چپ صفحه اول سایت، در بلوك راهبري، در
  قرار داده شده است.در اختیار کاربران و کلاس آنلاین  lms مشاهده است که در آن نرم افزارهاي مورد نیاز سایت

  

  
   ها: پیام

نمایید. طریقه مشاهده و  اید را مشاهده می هایی که از فردي دریافت نموده ها، یادآوري پیام در سمت چپ صفحه، بخش پیام
  .شده استبه تفصیل توضیح داده  21اسلاید در  پیامپاسخگویی به 
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 ه دروس:هدمشا

  .روي نام درس کلیک نمایید "هاي من درس"براي مشاهده دروس کافیست در بخش 

 

 

دباش در آن موجود میجلسه  16درس به تفکیک  محتواي آموزشیاي باز خواهد شد که  پنجرهبدین ترتیب   

 لینک کلاس آنلاین درس

شده، قابل دانلود براي دانشجویان درس و هاي ضبط فیلم کلاس
ساعت پس از برگزاري در اختیار  48استاد و آموزشیار که حداکثر 

 گیرد.ایشان قرار می
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:تالار اخبار  
آخرین مهلت تحویل تمرین و نحوه ارائه پروژه، اخبار مربوط به درس مانند  و در آن داردوجود  "تالار اخبار"هر درس در 

گردد. پروژه توسط استاد، آموزشیار ویا پشتیبان فنی اعلام می  

  

 
   

قبل اعلام شده  نمونه خبر از
 توسط مدیر ارشد سیستم

توانید در این بخش در صورت تمایل می
 فایلی به اطلاعیه ضمیمه نمایید.
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  محتواي آموزشی دروس:
 یرد.گ قرار می lmsمحتواي دروس بنا به تشخیص دانشکده به یکی از دو صورت زیر تدوین شده و در سامانه 

  هاي صوتی و فایل )swfهاي فلش ( هاي متنی ، فایل : فایل1نوع 
  هاي متنی : فایل2نوع 

  درصورتی که محتواي نوع اول تولید شود، موارد زیر در درس قابل مشاهده است.

   
  گیرد. جلسات در اختیار کاربران قرار می "فایل متنی"در صورت تولید محتواي درس از نوع دوم، تنها 

  
از برنامه  PDFهاي  گیرد. براي استفاده از فایل قرار می اندر اختیار کاربر PDFدرس در قالب فایل هر متن  توجه فرمایید

Adobe Reader  نمودمی توان استفاده.  

  

 هاي فلش درس فایل  

 
این فایل در  وجود درصورت عدم را باز نمایید. index.html فایل ،فشرده تفایل فشرده را دانلود و پس از خارج کردن از حال

  بایست باز شود. فایل اصلی است که می index.swfپوشه، 
این برنامه برروي نصب  در صورت عدم نصب نرم افزار فلش ضرورت دارد. در عین حال ،swfبا پسوند  جهت مشاهده فایل

  مشاهده نمایید.با یک مرورگر را  index.swfفایل  توانید میسیستم، 
  

  

 ) جلسه اولswfهاي فلش (فایل

 ) جلسه اولpdfفایل متنی (

که شامل توضیحات از قبل ضبط شده استاد (یا تولید کننده محتوا) برروي فایل متنی  فایل صوتی جلسه اول
 باشد.جلسه مربوطه می
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هاي  از لیست برنامهو  نموده را انتخاب open with یا open گزینه ،index.swfروي فایل بربعد از راست کلیک  براي اینکار

  .انتخاب شده است اینترنت اکسپلرردر تصویر زیر مرورگر به عنوان مثال را انتخاب نمایید. یک مرورگر  موجود کامپیوتر ،

  

 
   :فایرفاکس در مرورگر موزیلاهنگام مشاهده فایل فلش رفع خطاي فلش پلیر 

  با پیغام زیر مواجه شدید، طبق تصویر، مراحل را دنبال نمایید.  توسط فایرفاکس دروسفایل فلش در صورتی که در مشاهده 
  

1 

2 
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 درس: در صفحهفایل  بارگذاري
 بارگذاري نمود.دلخواه با فرمت  ،شامل چند فایل  "پوشه" یا یک  و  "فایل" یک  توان می صفحه درسدر 

  کلیک نمایید. گوشه سمت چپ درس بالاي صفحه در  "شروع ویرایش"روي دکمه سبزرنگ 
  

با این دکمه، فایل را از روي 
 سیستم خود انتخاب نمایید.

4 

5 

6 

بدین ترتیب در صفحه درس، نمادهاي حذف، ویرایش، 
اضافه کردن یک منبع "پنهان کردن و منوهاي 

شود.ظاهر می "اضافه کردن یک فعالیت"و  "اطلاعاتی  

را  "فایل"از منوي باز شده، 
 انتخاب نمایید

  "اضافه کردن"با انتخاب دکمه 
پنجره زیر نشان ، 3از مرحله 

 :شودداده می
1 

2 

3 

7 
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  "تمرین و پروژه"ارزیابی دانشجویان از طریق تعریف 

، پروژه و تحقیقی تعریف نمود تا دانشجویان پاسخ خود را در سایت بارگذاري رینتوان بنابه تشخیص استاد تم در هر درس می
هاي دانشجویان به صورت یکجا دریافت و جهت نمره  نمایند. این امکان وجود دارد پس از اتمام مهلت تعیین شده، کلیه فایل

  تعریف نمایید:به طریق زیر را توسط دانشجو . محل موردنظر جهت ارسال تمرین گیرند قرار دهی مورد بررسی 
  را انتخاب نمایید.درس از گوشه بالاي صفحه  "شروع ویرایش"ابتدا دکمه سبزرنگ 

  
    .تعریف نمایید هاي زیر را به صورتتحویل فایل توسط دانشجو  لینکنام  توانید می به عنوان مثال

  
   

 در نموده ویا تایپ توانیدمی بخش این در تمرین را سوال صورت
 شد، ذکر بالا در که روشی به درس صفحه در متنی یک فایل قالب

 .نمایید بارگذاري

ساعت پایان مهلت تحویل تمرین 
 .گرددمیدر این بخش تنظیم 
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 هاي پاسخ دانشجویان: مشاهده فایل
  در صفحه درس روي محل تمرین کلیک کرده و مراحل زیر را طی نمایید: پس از اتمام مهلت تحویل تمرین،

 نمره دهی به دانشجویان:
روبروي نام دانشجو را از  "نمره"نمره دهید. براي اینکار عبارت هر دانشجو به تمرین  روش زیر توانید به در صورت تمایل می

  انتخاب نمایید:

توانید با کلیک برروي فایل یک دانشجو، می
 .پاسخ ایشان را دانلود نمایید
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  "آزمون آنلاین"ارزیابی دانشجویان از طریق تعریف 

هاي آنلاینی در سایت تعریف نمایید تا  توانید در طول ترم آزمون هاي مجازي این است که می هاي دیگر سایت دوره از قابلیت
هاي صحیح را مشاهده  زمانی تعیین شده در آن شرکت کرده و نمره کسب شده خود به همراه پاسخ دانشجویان در بازه

هاي تشریحی،  تواند به صورت یها م آزمون اینها قابل دریافت خواهد بود.  نمایند. گزارش فعالیت دانشجویان در آزمون
  اي یا تطبیقی باشد. گزینهچند

  اقدامات زیر را انجام دهید:مورد نظر، در جلسه مربوطه  از مطالب فصل جهت ایجاد آزمون آنلاین
، "اضافه کردن یک فعالیت"از منوي  کلیک نمایید.درس صفحه  بالا گوشه سمت چپاز  "شروع ویرایش"ابتدا روي دکمه 

  آزمون را انتخاب نمایید.
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  تعریف مشخصات اولیه آزمون:
  ) تعریف نمایید.10لاس (قبل از ساعت در بازه نیم ساعته قبل از آغاز کزیر  روشبه توانید  یک آزمون را می مثالبه عنوان 

  گردد ظاهر میبا ذخیره تغییرات، آزمون بدین ترتیب در صفحه درس.  

تا  9:30به عنوان نمونه، در اینجا آزمون از ساعت 
 شود.دانشجو باز میجهت شرکت  10

در صورت تمایل با فعال نمودن این مورد، 
دانشجویان در این بازه نیم ساعته، پس از کلیک 

دقیقه مهلت خواهند  15برروي لینک، تنها 
 15داشت تا به سوالات پاسخ دهند. پس از اتمام 

 دقیقه، آزمون براي ایشان بسته خواهد شد.

 تعداد دفعاتی که یک دانشجو مجاز
توانید به شرکت در آزمون است را می

 یک یا چندبار تعریف نمایید.

طوري طراحی نمایید که کلیه سوالات 
قابل مشاهده باشد، تا  "در یک صفحه"

هاي زیاد دانشجو وقت صرف کلیک
 هاي بعدي نشودبراي رؤیت سوال

بهتر است پاسخ صحیح سوالات و نمره کسب 
به  "شدن آزمون پس از بسته"شده دانشجو، تنها 

طور کامل و اتمام مهلت آن، به ایشان نشان داده 
هاي صحیح بین شود تا از برملا شدن پاسخ

هاي دیگر جلوگیري دانشجویان مجازي با روش
 تیک موارد زیر را حذف نمایید: شده و خللی در برگزاري آزمون ایجاد نشود.

در صفحه درس " آزمونتوصیف "توانید این مورد را تیک بزنید تا می
 شود.به طور واضح در زیر نام آزمون نمایش داده می
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 :به همراه کلید سوالات هاي آزمون تعریف صورت سوال
  کلیک نمایید.  عنوان آزمون تعریف شدهروي در صفحه درس 

  
  

اي، صحیح/غلط و جورکردنی یا تطبیقی  ، چند گزینهها سوال نوعها را انتخاب کنید. پرکاربردترین  توانید انواع متفاوت سوال می
    است.

توانید در صورتی که سوالی از قبل در سایت می
و " نمایش"اید، از بانک سوال، تعریف نموده

 سپس از منو سوال مربوطه را انتخاب نمایید.

 و یا تعریف سوال جدید:
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 اي: تعریف سوال چندگزینه

  در این صورت: .باشد "2"سوال مطرح شده گزینه  صحیح فرض کنید پاسخ

  
 

  افزایش دهید. به تعداد دلخواه ها را توانید تعداد گزینه در پایین صفحه ویرایش سوال می
    

 تنظیم نمایید. ٪100نمره گزینه صحیح را 

 ها را تایپ نمایید.متن گزینه

 هیچ لحاظ نمایید. نمره گزینه غلط را
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 :(تطبیقی) سوال جورکردنیتعریف 

  
  را افزایش دهید. ي سوالها تعداد گزینه توانید در صورت تمایل می
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 به آزمون:تعریف شده وارد کردن سوالات 
در سوالات به عبارتی اند.  قرار گرفته و ذخیره شده بانک سوالاند، به طور خودکار در  هایی که در مرحله قبل تعریف شده سوال

کلیک کرده،  "نمایش"روي عبارت جهت وارد کردن آنها به آزمون درس، باشد. لذا  این مرحله قابل نمایش به دانشجویان نمی
  کلیک نمایید. "اضافه شدن به آزمون  "ها را از لیست انتخاب نموده و روي دکمه  سوال

 
  مدیریت آزمون"، "تنظیمات"توانید پس از کلیک برروي آزمون درس، از سمت راست صفحه، بخش  میدر هر مرحله" 

 انتخاب نمایید: موارد زیر را
 "ویرایش مشخصات اولیه آزمون - "پیکربندي 
 ویرایش محتواي آزمون 
 پیش نمایش 
 نتایج 
 بانک سوال  

  
   

 هاي از پیش تعریف شدهانتخاب سوال

 ویرایش ویا پیش نمایش سوال

 تعریف سوال جدید:

 اضافه کردن سوالها به آزمون
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 پیش نمایش آزمون:
  فوق، سوالات براي شما قابل مشاهده خواهند بود.از سمت راست صفحه  "پیش نمایش"با کلیک برروي عبارت 

  
  
 

 نتایج آزمون:
 شود. ه طور خودکار محاسبه میشرکت کنندگان در آزمون ب اتهمانطور که قبلتر گفته شد، پس از اتمام مهلت آزمون، نمر

توانید پس از اتمام مهلت آزمون، از نام  . میشود داده مینمره نهایی به استاد، آموزشیار و همچنین خود دانشجو نشان 
پاسخگویی ایشان را مشاهده ویا به صورت یک فایل مجزا دریافت نمایید. این گزارش دانشجویان شرکت کننده مطلع شده، 

  باشد.  هاي ایشان می پاسخهمچنین و  صرف پاسخگویی به سوالات کردند ، مدت زمانی کهگزارش شامل نمرات دانشجویان
   



   

 

١٩ 

 دانشگاه شهید بهشتی
 

 آزمون: مشاهده نتایج
را  "نمرات"و بعد  "نتایج"تنظیمات، مدیریت آزمون، بخش از سمت راست صفحه، سپس کلیک نمایید. درس روي آزمون 

  انتخاب نمایید.
  

  
  

را کلیک نمایید. از  "نتایج"
را  "نمرات"منوي باز شده، 

 انتخاب نمایید.



   

 

٢٠ 

 دانشگاه شهید بهشتی
  

 آزمون: دانلود نتایج
و غیره دریافت  اکسل، متنیهاي  توانید نمرات کسب شده دانشجویان در آزمون آنلاین درس را از مسیر زیر در قالب فایل می

  را انتخاب نمایید: "ها نمره"،  "مدیریت درس"از سمت راست صفحه درس، بلوك تنظیمات، کار نمایید. براي این
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 دانشگاه شهید بهشتی

 ها: صندوق پیام

  :هاي دریافتی و پاسخ به آن پیام

یک دهد تا به یکدیگر پیام ارسال نمایند. وقتی دانشجویی به شما پیام بفرستد،  این امکان را به کاربران می lmsسامانه 
  گردد: نمایان مییادآوري در پایین صفحه بدین صورت 

  شود. پاکت نامه کنار نام ایشان ظاهر میدر سمت چپ صفحه اول سایت، به صورت یک همچنین 

  کاربر آزمایشی پیامی با متن زیر ارسال نموده است.*متن پیام را مشاهده خواهید نمود. در اینجا  نامه،پاکت  1روي عدد با کلیک 

 پاسخگویی به پیام:  
  را کلیک نمایید. "ارسال پیام"در محیط باز شده پاسخ خود را تایپ و دکمه طبق تصویر فوق، توانید  با کلیک برروي پیام، می

   

در این محیط پاسخ به ایشان را 
 تایپ نمایید.



   

 

٢٢ 

 دانشگاه شهید بهشتی

  ارسال پیام جدید:
تالار "در  اعلامهاي درسی را علاوه بر  ارسال نمایید. اطلاعیهه طور همزمان پیام بتوانید به یک یا چند نفر  می lmsدر سامانه 

حاوي تواند  میارسال نمایید. پیام به کلیه دانشجویان  پیام گروهی، به صورت توضیح داده شد 6اسلاید که در  درس "اخبار
  باشد.آموزشی و غیره محتواي افزودن  مهلت تحویل تمرین، تمدید پروژه، و تحقیقارسال قبیل نحوه  مطالبی از

  :به یک فردارسال پیام 
  کلیک نمایید. "شرکت کنندگان"سمت راست صفحه درس، روي عنوان  ازابتدا 

 .شودلیست دانشجویان درس نمایان می



   

 

٢٣ 

 دانشگاه شهید بهشتی
توانید به ایشان پیام فردي ارسال نمایید. جهت سهولت  می ،با انتخاب تیک روبروي نام دانشجویی که در لیست موجود است

نام دانشجوي مورد نظر  بوده ومتوالی ، به عبارتی لیست آنها شامل چند صفحه باشدکار، در صورتی که تعداد دانشجویان زیاد 
  را در پایین صفحه جستجو نمایید: ایشانتوانید نام  ، میصفحه اول ظاهر نشده باشد در

  
  

نام دانشجوي مورد نظر  ،جهت ارسال پیام
 را تایپ نمایید

 .روي نام دانشجو کلیک نمایید

بدین ترتیب صفحه مشخصات فردي 
 شود.دانشجو نمایش داده می

 .روي این عبارت کلیک نمایید



   

 

٢٤ 

 دانشگاه شهید بهشتی

  
  :ارسال پیام گروهی

توان غیر از اعلام خبر در تالار اخبار، به  می را انتخاب نمایید. "شرکت کنندگان"ابتدا از سمت راست صفحه درس، عنوان 
  کلیه دانشجویان پیام گروهی به طور یکجا ارسال نمود:

 در این محل متن پیام را درج نمایید.

از بالاي صفحه لیست شرکت 
 "دانشجو"کنندگان، نقش فعلی را 

 انتخاب نمایید



   

 

٢٥ 

 دانشگاه شهید بهشتی

  

نفر است.  24تعداد دانشجویان این درس 
 "24نمایش همه "از پایین صفحه، روي 

کلیک نمایید تا کلیه دانشجویان در یک 
 صفحه نمایش داده شوند.

سپس از  ابتدا کلیه دانشجویان را انتخاب و
اضافه کردن/ارسال "منوي زیر روي گزینه 

 کلیک نمایید.  "پیغام

1 

2 



   

 

٢٦ 

 دانشگاه شهید بهشتی

  

 و یا جدید تعریف تمرین و پروژه ، هاي بارگذاري شده در صفحه درس یح است در صورت به روزرسانی فایللازم به توض
بایست از طریق تالار اخبار و ارسال پیام به دانشجویان به اطلاع آنها برسد و به ذکر  موارد می، به آنها تمدید مهلت پاسخگویی

  هاي آنلاین اکتفا نشود. شفاهی آن در کلاس

متن خبر یا پیام خود را در این مکان 
 .تایپ نمایید


